REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

Gobemagign de
Narino

HOJA: 1 DE: 15

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT E M
14-47 LICITACIONES PUBLICAS 1 5 X Se eliminan porque vencido el tiempo

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP
Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracion
de pliegos

Pliegos definitivos, resoluciéon de apertura.
Propuesta técnica, econémica vy juridica -con todos
SUS anexos

Informes de evaluacion.

Resolucion Adjudicacion

Comunicado de aceptacion de oferta Acta de
Adjudicacion

para instaurar acciones legales pierden
valores. La propuesta u oferta
ganadora reposa en el expediente del
contrato.

Secretaria General

Conporfr g

DIANA CATALINA ZAMBRANO C




REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

Gobernacion de

Narino

HOJA: 2 DE: 15

RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT| E | M |S
14-24 CONTRATOS ;
14-24 .1 Contrato de prestacion de servicios 1 20 X | Seleccion del 10% pasado el tiempo en

Banco de Proyecto

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP
Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Propuesta o cotizacion.

Nit-RUT

Hoja de vida funcién publica

Declaracion de bienes y rentas

Camara de comercio

Copia de cédula de ciudadania

Copia de libreta militar 6 certificacion de estar
definida la situacion militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

el Archivo central teniendo en cuenta
criterios cualitativos y cuantitativos de
la documentacién, Se tendra en cuenta
los de mayor impacto e incidencia en el
desarrollo  administrativo de la
Institucion.

(o fo
DIANA CATA
Secretaria General

LINA/ZAM BRANO c

Profesional Upiversitario - Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

Gobernagign de
Narino

HOJA: 3 DE: 15

CODIGO

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo | Archivo
de Central
Gestion

CT  E| M S

Antecedentes judiciales - PONAL.
Certificacion de verificacion de Antecedentes
Certificado de idoneidad

Certificado de Inexistencia de personal
Resolucién de Justificacion

Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento
Estampillas

Minuta contrato

Certificacion de solicitud de descuento ante
Secretaria de Hacienda

Acta de Inicio

Informes

Certificados supervisor

Actas de liquidacion

Certificado de Afiliacién a Salud, Pension y ARL.

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Certificado de Cuenta bancaria.

Secretaria General

Coft]

DIANA CATALINA ZAMBRANO C

Profesiona

niversitario - Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

HOJA: 4

Gobernacidn de
Narino

DE: 15

CODIGO

SERIES
Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

Disposicion
Final

PROCEDIMIENTOS

Archivo | Archivo
de Central
Gestion

CT E | M |S

14-24.2

Convenios interadministrativos

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP
Estudio de conveniencia y oportunidad

NIT

Personeria Juridica

Copia de cédula de ciudadania del representante
legal

Copia de libreta militar ¢ certificacion de estar
definida la situacion militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacion de Antecedentes
Copia credencial o acta posesion si es con
municipio

Copia acuerdo de facultades si con municipio
Resolucién de Justificacion.

Minuta Contrato

Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento

1 20

Seleccion del 10% pasado el tiempo en
el Archivo central teniendo en cuenta
criterios cualitativos y cuantitativos de
la documentacién, Se tendra en cuenta
los de mayor impacto e incidencia en el
desarrollo administrativo  de la
Institucion.

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total
E= Eliminacidn

M= Microfilmacién

S= Seleccion

Secretaria General

(\ x,uj = ~ M\’

DIANA CATALINA ZAMBRANO C

s ) 7
’ & e

ADRIANA

WVKRR
ProfesionalAJniversitario - Archivo




Gobernacicn de

Narino
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 5 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

RETENCION Disposicion

SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo

de Central

Gestion CT E M |S

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Certificado de Cuenta bancaria.

Acta de Inicio

Informes

Certificados supervisor

Actas de liquidacion)

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total ( Q’v ““j;’

E= Eliminacién DIANA CATALINA ZAMBRANO C
M= Microfilmacion Secretaria General

S= Seleccidn




REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

HOJA: 6

Gobernacion de

Narino

DE: 15

RETENCION Disposicion

SERIES Final

PROCEDIMIENTOS

Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central

Gestion CT | E M S

CODIGO

Contratos de arrendamiento. 1 20 X

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP

Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Propuesta o cotizacién.

NIT

Registro de Camara de Comercio -6- Personeria
“Juridica

Copia de cédula de ciudadania del representante

legal y/o persona natural.

Copia de libreta militar 6 certificacién de estar

definida la situacién militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacion de Antecedentes

Facultades o autorizacién para contratar.

Resolucién de Justificacion.

Minuta de Contrato

Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento

14-24.3

Seleccion del 10% pasado el tiempo en
el Archivo central teniendo en cuenta
criterios cualitativos y cuantitativos de
la documentacion, Se tendra en cuenta
los de mayor impacto e incidencia en el
desarrollo administrativo de la
Institucién.

CONVENC|ONES: - -
CT= Conservacion total ( exshe

E= Eliminacion
M= Microfilmacion
S= Seleccion

! / (
DIANA CAT INAE_ AM BRAN>O C
Secretaria General

~ i
4 _# P

C L.
ADRIANA;U DO GUEVAR_é

Profesion

niversitario - Archivo




Gobernacion de

Naririo
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 7 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
RETENCION Disposicion
, SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT | E | M |S

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.

Industriales y Comerciales del Estado

Certificado de Cuenta bancaria. (A nombre del

proyecto

Informes

Certificados supervisor

Actas (inicio, suspension y liquidacién)
CONVENCIONES: )
CT= Conservacion total A (
E= Eliminacion DIANA CAT INA ZAMBRANO C ADRIANA FAJARL GUE{\;KRA
M= Microfilmacién Secretaria General Profesional Urf/versnano( Archivo

S= Seleccidn




Gobernacion de

Narifo
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 8 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

RETENCION Disposicion

SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo

de Central

Gestion CT E M |S

14-24-4 Contratos de comodato. 1 20 X Seleccion del 10% pasado el tiempo

Estudio previos de conveniencia y oportunidad
NIT

Resolucién de Justificacion.

Registro de Camara de Comercio

Personeria Juridica

Copia de cédula de ciudadania del representante
legal.

Copia de libreta militar 6 certificaciéon de estar
definida la Situacién militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacion de Antecedentes
Acta de posesion o certificacion de representacion
legal.

Copia certificado de Libertad y Tradicion

para comodato de bienes inmuebles.

Minuta Contrato

Actas de inicio

Acta de liquidacion.

en el Archivo central teniendo en
cuenta  criterios cualitativos y
cuantitativos de la documentacion, Se
tendré en cuenta los de mayor impacto
e incidencia en el desarrollo
administrativo de la Institucién.

CONVENCI
CT= Conse

S= Seleccion

Secretaria General

e o o

ocC

P 7

AL

g/ _‘//ff/ i
ADRIANA AJL/;R}B/OAGQE\{ARA
Profesional Universitario - Archivo




Gobernacion de

Narino
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 9 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

RETENCION Disposicion

SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo

de Central

Gestion CT E | M |S

14-24-5 Contratos de obra 1 20 X Seleccion del 10% pasado el tiempo

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP
Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracion
de pliegos,

Pliegos definitivos, resolucion de apertura.
Comunicado de aceptacion de oferta.

Propuesta técnica y econémica -con todos sus
anexos)

Informes de evaluacion

Acta de Adjudicacion

Comunicado de Aceptacion de oferta

Minuta Contrato

Nit-RUT (persona natural o juridica y representante
legal seguin sea el caso)

Copia de cédula de ciudadania: de la persona

| natural o del representante legal si es persona

uridica.

- Copia de libreta militar 6 certificacion de estar

definida la situacion militar
Tarjeta profesional del proponente o representante.
Antecedentes fiscales (Persona natural y/o juridica)

en el Archivo central teniendo en
cuenta  criterios  cualitativos y
cuantitativos de la documentacion, Se
tendra en cuenta los de mayor impacto
e incidencia en el desarrollo
administrativo de la Institucién

ONES:

CT= Conservacion total
Eliminacion
M= Microfilmacién

F=

S= Seleccion

Secretaria General

DIANA C,‘G?"LINA AMBRANO C

y‘/i
P

. /’)g’ i 4
ADRIANA GUEVKﬁA
Profesional Yniversitario - Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

Gobernacion de

Narifio

HOJA: 10 DE: 15

RETENCION Disposicion
SERIES Final

PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT [E M |S

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacion de Antecedentes
Contrato o Comunicado de Aceptacion de oferta
Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento (si aplica)
Estampillas para legalizacién del contrato
Certificado de Afiliacion a Salud, Pension y ARL.
Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Certificado de Cuenta bancaria

Acta de inicio, suspension y reinicio

Informes

Certificados de cumplimiento

Acta recibo final de obra

Acta de liquidacion.

NES: o y
= Conservacion total ( t'A”f”‘f .
= ALIN

Seleccién

< 7 )
Eliminacion DIANA CATALINA ZAKMBRANO C ADRIANA FQA’R/' GUEVARA ¢
Microfilmacion Secretaria General Profesional Uriversitario - Archivo

C




REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION

Gobernagign 7de
Narino

DE: 15

RETENCION Disposicion
SERIES Final

PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo
de Central
Gestion CT |[E| M |S

14-24.6 Contratos de suministro 1 20 X
Banco de proyectos

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP-6-
CDR

Estudio previos y de conveniencia

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracién
de pliegos,

Pliegos definitivos, resolucion de apertura.
Comunicado de aceptacion de oferta.

Propuesta técnica y econdmica -con todos sus
anexos)

Informes de evaluacion

Acta de Adjudicacion

Comunicado de Aceptacién de oferta

Minuta Contrato

Nit-RUT (persona natural o juridica y representante
legal segun sea el caso)

Copia de cédula de ciudadania: de la persona
natural o del representante legal si es persona
juridica.

Copia de libreta militar 6 certificacion de estar
definida la situacion militar

Antecedentes fiscales

Antecedentes disciplinarios

Seleccion del 10% pasado el tiempo
en el Archivo central teniendo en
cuenta  criterios cualitativos vy
cuantitativos de la documentacién, Se
tendra en cuenta los de mayor impacto
e incidencia en el desarrollo
administrativo de la Institucion

S= Seleccion

CONVENCIONES:
T= Conservacion total %j "‘Zl
= Eliminacién DIANA CATALINA ZAMBRANO C ADRIANA

M= Microfilmacion Secretaria General Profesiona

U

DO GUEVARA
niversitario - Archivo




Gobernacion de

Narino
‘REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 12 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo

de Central

Gestion CT E (M |S

Antecedentes judiciales - PONAL.
Certificacion de verificacion de Antecedentes
Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento

Estampillas para legalizacion del contrato
Certificado de Afiliacion a Salud, Pension y ARL.
Certificado de Paz y salvo de parafiscales.
Certificado de Cuenta bancaria

Acta de inicio

Informes

Certificados de cumplimiento

Acta de liquidacion.

CONVENCIONES:

Cod < 7 =
CT= Conservacion total . C)\:/‘ g O), (AR{ e \/
E= Eliminacion DIANA CATALINA ZAMBRANO C ADRIANA FAJARDO GUE AR\A

M= Microfilmacién Secretaria General Profesional 6niverTfario = Archivo

S= Selecciéon




Gobernacion de

Narino
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 13 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CcOoDIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT |[E |M|S

14-24.7 Contratos de consultoria-interventoria-auditoria 1 20 X | Seleccién del 10% pasado el tiempo en

Banco de proyectos el Archivo central teniendo en cuenta

Certificado de disponibilidad presupuestal- CDP criterios cualitativos y cuantitativos de

Estudio previos y de conveniencia la documentacion, Se tendra en cuenta

Analisis del Sector los de mayor impacto e incidencia en el

proyecto de pliegos, adendas, acta de aclaracion de desarrollo  administrativo de la

pliegos, Institucion.

Pliegos definitivos, resolucion de apertura.
Comunicado de aceptacion de oferta.
Propuesta técnica y econémica -con todos sus
anexos)

Informes de evaluacion

Acta de Adjudicacién

Comunicado de Aceptacién de oferta

Minuta Contrato

Nit-RUT (persona natural o juridica y representante
legal segun sea el caso)

Copia de cédula de ciudadania: de la persona
natural o del representante legal si es persona
juridica.

Copia de libreta militar 6 certificacion de estar
definida la situacién militar

Antecedentes fiscales

CONVENCIONES:

CT= Conservacion total '7/

E= Eliminacién DIANA CATA INA MBRANO C
M= Microfilmacién Secretaria General

S= Seleccidn




Gobernacian de

Narifio
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 14 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
‘ de Central
Gestion CT | E | M|S

Antecedentes disciplinarios

Antecedentes judiciales - PONAL.

Certificacion de verificacion de Antecedentes

Registro de Compromiso

Garantia Unica de Cumplimiento

Estampillas para legalizacion del contrato

Certificado de Afiliacién a Salud, Pension y ARL.

Certificado de Paz y salvo de parafiscales.

Certificado de Cuenta bancaria

Acta de inicio

Informes

Certificados de cumplimiento

Acta de liquidacion.
CONVENCIONES: ¥

CT= Conservacion total
E= Eliminacion

M= Microfilmacion Secretaria General

S= Seleccion

( < \/f‘, 7& V"’i

DIANA CATALINA ZAMBRANO C

ADRIANA
Profesional

‘GUEV/,@

iversitario - Archivo




Gobernacicn de

Narinio
REPUBLICA DE COLOMBIA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: GOBERNACION DE NARINO HOJA: 15 DE: 15
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL GOBERNADOR
OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
RETENCION Disposicion
SERIES Final PROCEDIMIENTOS
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo
de Central
Gestion CT|E | M
14-37 INFORMES 1 5 Se hace una seleccion del 5%
14-.-371 Informes a entes de control terminado el tiempo en el archivo
Solicitud central, como muestra representativa
Formatos que evidencia el cumplimiento de
Plan de mejoramiento funciones asignadas, de acuerdo a
Comunicaciones factores cualitativos y cuantitativos de
Informes de avances la informacion consignada, que haya
incidido en la toma de decisiones y
registre desarrollo en la gobernacién
de Narifio. Como fuente primaria de
investigacién para futuras consultas.
14-37.2 Informes interinstitucionales 1 5. Se hace una seleccion del 5%
Solicitud terminado el tiempo en el archivo
Comunicaciones central, como muestra representativa
Informe de avances que evidencia el cumplimiento de
funciones asignadas, de acuerdo a
factores cualitativos y cuantitativos de
la informaciéon consignada, que haya
incidido en la toma de decisiones y
registre desarrollo en la gobernacién
de Narifio. Como fuente primaria de
investigacion para futuras consultas.
CT= Conservacion total /’/«/ (.
E= Eliminacién DIANACAT LIN AMBRANOC ADRIANA I-LA:IARDT) GUEVARA(

M= Microfilmacion
S= Seleccion

Secretaria General

Profesional L}mversntarlo Archivo




